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Ii'losll;owerPoint (podstawowy) (kod: PPT

zgodne z: Introduction to Microsoft PowerPoint 2016 (zgodne z MS
55176A)

Opis i cel szkolenia

Szkolenie adresowane do poczatkujacych uzytkownikow PowerPointa i
osOb, ktore chca tworzy¢ proste, estetyczne i czytelne prezentacje. Uczestnicy
szkolenia  zapoznaja sie z mozliwoSciami  programu  PowerPoint,
najpopularniejszymi narzedziami oraz zasadami tworzenia dobrych prezentacji na
kazda okazje. Wér6d omawianych tematéw znajduja sie takie jak praca z
interfejsem PowerPointa, tworzenie diagramoéw, tabel, wstawianie obrazéw i
ozdobnych tekstow, korzystanie z szablonéw, motywow i schematéow kolorow,
animacje oraz drukowanie i wy$wietlanie prezentacji.

Program szkolenia zawiera pelen program jednodniowego autoryzowanego
szkolenia Microsoft 55176A: Introduction to Microsoft PowerPoint 2016,
wzbogacony o dodatkowe tematy i o czas na omo6wienie praktycznych przykladow
oraz odpowiedzi na pytania, problemy, watpliwosci oraz potrzeby uczestnikow.
Uczestnicy otrzymuja kompletne papierowe materialty w jezyku polskim.

Gwarantujemy duzo ¢wiczen i praktycznych przykladow!

Certyfikacja - egzamin Microsoft: jako autoryzowane centrum certyfikacyjne,
dla chetnych za dodatkowa oplata oferujemy podejscie do egzaminu i uzyskanie
oryginalnego certyfikatu Microsoft. Pomys$lne zdanie egzaminu:

zapewnia oryginalny certyfikat Microsoft, rozpoznawany na calym S$wiecie;

umozliwia postugiwanie sie oficjalnym tytutem w schemacie Microsoft; stanowi
atrakcyjny wpis do CV, wyrdznienie dla uczestnika i potwierdzenie posiadania
wiedzy zgodnej z oryginalnymi wytycznymi Microsoft.

Do egzaminu mozna podej$¢ po opanowaniu materialu w zakresie wybranego
przez siebie programu na poziomie ,zaawansowanym” (w terminologii angielskiej
Microsoftu - ,Level 37).

Wiecej informacji na temat certyfikacji Microsoft Office MOS (dostepne warianty,
rejestracja, ceny...) znajduje sie na stronie certyfikacja MS Office. Uwaga: obecnie
egzaminy Microsoft Office sa dostepne w Warszawie, oraz dla wszystkich szkolen
grupowych na zamowienie.

Czas trwania
1 dzieh

Program

1. Wprowadzenie i omo6wienie mozliwosci programu PowerPoint.
2. Podstawy tworzenia prezentacji
— praca z tekstem,
— formatowanie slajdow,
— korzystanie ze schematow koloréw, motywow i szablonow,
— tla, naglowki, stopki,
— wstawianie tabel, obrazkow, klipartow, wordartow, wzoréw,
— dolaczanie notatek.
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3. Tworzenie diagramow
— reczne rysowanie,
— korzystanie ze smartartow.
4. Przejécia i schematy animacji
— rodzaje efektow,
— ustawienia efektow,
— laczenie efektow,
— animowanie wykresow, smartartow itp.
5. Tryb prezentera (prezentowanie dwuekranowe).
6. Przygotowanie prezentacji do wydruku i drukowanie.

Materialy szkoleniowe dostosowane do wersji pakietu Office 2016 w jezyku
polskim. W miastach poza Warszawa, zajecia ogdlnodostepne moga odbywac sie
roéwniez na wersji 2013. Dla grup zamknietych, na zyczenie, prowadzimy szkolenia
na dowolnych wersjach (365, 2021, 2019, 2016, 2013, 2010), jak rowniez na
wersjach anglojezycznych.

Przeznaczenie i wymagania

Zakladamy, ze uczestnik szkolenia nigdy dotad nie tworzyl prezentacji w
PowerPoincie, ale posiada podstawowe umiejetnosci w zakresie obslugi
komputera.

Certyfikaty

Uczestnicy szkolenia otrzymuja imienne certyfikaty sygnowane przez ALX.

Lokalizacje

— Warszawa — ul. Jasna 14/16A

— Zdalnie — zajecia realizowane poprzez platforme Zoom

— Krakéw — ul. éw. Filipa 23

— Katowice — ul. Stawowa 10

— Gdansk — ul. Torunska 12

— Poznan — ul. Towarowa 35

— Wroclaw — ul. Rynek 35

— L6dz — ul. Woélczanska 4a

— Online (English) — your home, office or wherever you want

— Warsaw (English) — Jasna 14/16A

— na zyczenie dowolne miejsce w Polsce, lub UE (zajecia prowadzone w jezyku
angielskim)

Cena szkolenia
499 PLN netto (VAT 23%)

W cene szkolen organizowanych w naszej siedzibie wliczone s3:

— autorskie materialy szkoleniowe,

— indywidualne stanowisko komputerowe do pracy podczas zajec,

— certyfikaty ukonczenia szkolenia,

— drobny poczestunek oraz cieple i zimne napoje,

— mozliwo$¢ jednorazowego kontaktu z instruktorem (instruktorami) po
szkoleniu i zadawania pytan dotyczacych materialu szkolenia.

Cena szkolenia nie zawiera obiadow. Mozna je dokupi¢ w cenie 35 zt netto za
obiad.
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